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CONSERVACAQ PREVENTVA
EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS

Apresentacao

O Projeto Conservagao Preventiva em Bibliotecas e Arquivos - CPBA é
uma experiéncia de cooperagdo entre instituicoes brasileiras e a organizagdo norte-
americana Commission on Preservation and Access, atualmente incorporada ao
CLIR - Council on Library and Information Resources (Conselho de Recursos
em Biblioteconomiae Informagéo).

Em 1997, o Projeto traduziu e publicou 52 textos sobre o plangjamento e 0
gerenciamento de programas de conservacdo preventiva, onde se insere o controle
das condi¢des ambientais, a prevengdo contra riscos e 0 salvamento de colegdes em
situacBes de emergéncia, a armazenagem e conservacao de livros e documentos, de
filmes, fotografias e meios magnéticos; e areformatacdo envolvendo os recursos da
reproducdo eletrénica, damicrofilmagem edadigitalizacao.

Reunidos em 23 cadernosteméticos, estestextos, somando quase mil paginas,
foram impressos com umatiragem de dois mil exemplares e doados a colaboradores,
institui cBes de ensino e demaisinstitui ¢des cadastradas no banco de dados do Projeto.

Esta segundaedi¢éo revisada, com umatiragem de maisdoismil exemplares,
pretende, em continuidade, beneficiar, as instituices e os profissionais de ensino, e
todas aguelas instituicdes inscritas no banco de dados depois de 1997 e que nédo
chegaram a receber os textos.

O presente manual, de nimero 13, apresentaaestruturado livro, objetivando
aindicacdo de solugdes dos danos mais comuns em col ecBes de bibliotecas. Descreve
0s processos de reparos em livros, relacionando os materiai s necessarios, astécnicas
e osprocedimentosinerentes. Asinstrugdes sdo didaticamenteilustradas com desenhos
e apresentadas passo a passo, de maneira seqliencial e numerada. Orienta técnicas
simples para a substituicdo de lombadas ou insercdo de folhas em volumes
encadernados. Apresenta uma proposta de glossario para padronizacdo de termos
utilizados em publicacdes sobre encadernacdo, pequenos reparos e conservagao de
livros.

Este texto, assim como todo o conjunto de publicacfes do Projeto CPBA,
encontra-se disponivel em forma eletrénica na pagina do Projeto, www.cpba.net.

Além das publicagdes distribuidas em 1997, o Projeto CPBA ainda formou
multiplicadores, por meio de seminarios organizados nas cinco regides brasileiras, com
0 apoio deinstitui¢cBes cooperativas. Os multiplicadores organizaram novos eventos,
estimulando a prética da conservacdo preventiva nas instituicdes. Os inlUmeros
desdobramentos ocorridos apartir dos colaboradores em todo o paisfizeram o Projeto
merecedor, em 1998, do Prémio Rodrigo Melo Franco de Andrade.

Entre 1997 e 2001, o Projeto CPBA continuou promovendo seminarios e
cursos, envolvendo asinstitui¢cBes cooperativas. Em muitas ocasi 6es enviou professores
e especialistas aos eventos organizados pel os multiplicadores. No inicio de 2001 o
Projeto jacontabilizavamais de 120 eventosrealizados em todo o pais, somando mais
de 4.000 pessoas envolvidas.



As ingtituicdes que colaboram com o Projeto CPBA estdo relacionadas na
paginawww.cpba.net , onde também podera ser acessado o seu banco de dados, com
mais de 2.600 institui¢cBes cadastradas. Estapaginavirtual pretende ser umaplataforma
para o intercAmbio técnico e 0 desenvolvimento de acbes cooperativas.

Desde o inicio o Projeto contou com recursos financeiros da Andrew W,
Mellon Foundation e de VITAE, Apoio a Cultura, Educacdo e Promoc¢do Social.
Em 1998 estes patrocinadores aprovaram um segundo aporte financeiro, com o objetivo
de dar continuidade as agdes empreendidas e de preparar esta segunda edicao.

O Projeto agradece o generoso apoio recebido de seus patrocinadores e das
institui cOes cooperativas, brasileiras e estrangeiras, reconhecendo que sem estaparceria
nadateriaacontecido. Desgjatambém agradecer aos autores e editores das publicactes
disponibilizadas, por terem cedido gratuitamente osdireitos autorais. Agradecimentos
especiais ao Arquivo Nacional, que hospedou o Projeto desde o seu inicio, assim
como a Fundagdo Getulio Vargas, pela administracdo financeira dos recursos.

Considerando que afase do Projeto apoiada pelaFundacdo Mellon se encerra
em junho de 2001, o grupo cooperativo espera encontrar, em continuidade,
colaboradores e parceiros no Brasil, para que o processo de difusdo do conhecimento
da preservacdo ndo sejainterrompido.

Rio de Janeiro, junho de 2001.

Ingrid Beck
Coordenadora do Projeto CPBA



CONSERVACAQ PREVENTVA
EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS

Prefacio

O Programa Cooperativo de Conservacdo foi desenvolvido para atender as necessidades dos diferentes
tipos de bibliotecas no que diz respeito ainformagéo e aos servicos de conservacdo. Nos Ultimos trés anos, a meta
do ICCP tem sido gjudar bibliotecas a obterem informagdes de como proteger e restaurar raras e valiosas colecdes
bibliogréficas, para que possam permanecer fisicamente acessivels aos consulentes. O financiamento concedido
pelaLibrary Services and Construction Acts, através da Biblioteca Estadual delllinois, foi usado paradesenvolver
um servico deinformacao, preparar cartazes efolhetosinformativos, distribuir material detreinamento, dar assessoria
inloco ashibliotecas, e dar continuidade as oficinas de formacdo e aos treinamentosindividuais. No verdo de 1984,
0| CCP comegou aof erecer um modesto servico paraaconservagdo de colegdes histéricasraras, usando asinstalagdes
daBibliotecaMorris, naUniversidade do Sul delllinois, em Carbondale.

Durante o periodo de trés anos, aproximadamente mil pessoas freqlientaram as oficinasdo |CCP. Umasérie
especial foi organizada para ensinar procedimentos técnicos para a realizaggo de pegquenos reparos em livros. Em
aulas com horério integral, quinze participantes, sob a orientagdo de Robert J. Milevski, aprenderam através de
processos simpl es, e deformaecondmica, afazer com que os volumes danificados retornassem as condi ¢oes de uso.
Os participantes receberam um kit de ferramentas e materiais para a realizac8o de reparos em livros, os quais eles
usaram durante as oficinas e posteriormente levaram para os seus locais de trabalho, capacitando-os a aplicar
imediatamente 0s novos conhecimentos. As oficinas de tratamento de livros concentraram-se, principal mente, nos
reparos das col ecBes circul antes, enquanto outras oficinas do | CCP focalizaram temas como cuidados e tratamento
de colegdes histéricas locais, conservacdo de papel e plano de emergéncia contra sinistros.

Estemanual inclui os seguintes procedimentos desenvol vidos pel as oficinas de tratamento delivros. descricdo
de problemas encontrados nos livros a serem reparados; instrugdes das técnicas de reparo, passo-a-passo; listas
dos materiais e fornecedores; glossério e leituras adicionais.

O sucesso dos projetos e das atividades do | CCP é devido em grande parte a gjuda dos dezoito Sistemas de
Biblioteca, regionais, delllinois, daBibliotecaEstadual delllinoisedaBibliotecaMorris, daUniversidadedo Sul de
[llinois, em Carbondale. O | CCP agradece especialmente a Bridget Lamont e Preston Levi, daBibliotecaEstadual de
Illinois, pelo seu apoio e estimulo.

Carolyn Clark Morrow
Diretorado Projeto
Carbondale, Illinois
12 dejulho de 1984
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Partel
Estruturaeproblemasdolivro

. pasta posterior ou costa

. corte da cabeca

seixa

. corte da frente

. pasta anterior ou frente

. corte do pé

. canaleta anterior ou encaixe
. pé do livro

. lombada da capa

10. cabega do livro

11. bolsa ou fole h

© 0N O~ WNEPR

7

Figura 1. Livro em pé, parcialmente aberto; lombada voltada para o leitor.

seixa

. cabeceado

. corte da cabeca e cabeca

seixa

. corte da frente e frente

. corte do pé e pé

. guarda volante

. contraguarda ou espelho da guarda
. guardas

10. canaleta interior ou encaixe

© 0N O WN R

Figura 2. Livro em pé, capas abertas: corte da frente voltado para o leitor.



CONSERVACAO PREVENTIVA
EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS

I ntroducao

Este capitulo vai familiariza-lo com as partesdo livro e o modo como ele é montado. Nele
também vamosilustrar d guns danos maiscomuns as colegBesdelivrosem bibliotecas.

Os cursos de pequenos reparos de livros do ICCP, baseados nos quais esse manual foi
desenvolvido, tiveram como objetivo ensinar aos bibliotecarios procedimentos simplesde reparos,
com o intuito de gjudéa-losamanter todo o acervo em uso e em circulagéo.

O glossario nofinal desse manua define ostermos usados.

Utilize esse capitul o parafamiliarizar-se com aestruturadamaioriadoslivrosde capadurae
seus problemastipicos de conservagdo. Para cadatipo de problemailustrado serdapresentadauma
solucdo. As solugdes se encontram nos capitul os sobre os procedimentos parao reparo delivro.

Capitulo1 A: Estruturaepartesdolivro

A maioriadoslivros modernos é de capasolta. A encadernacéo (ou capa) eo corpodolivro
s80 montados em separado, emborasimultaneamente, e depoi s essas duas partes so unidasumaa
outracom cola(Figura 3). Vamosexaminar cadaumadel as.

Corpo do livro (Figuras 4a e 4b)

O corpodolivro €0 bloco de paginas que seraencadernado. Esse bloco de paginas é composto
ou por um grupo de cadernos dobrados ou por folhas avul sas. Os cadernos ou folhas so formadosde
grandesfolhasde papel nasquai s séo impressas umaseqiiénciade paginas. Cadafolhaéentéo dobrada
paraque as paginas estejam na ordem certa. Isso formaum caderno. Folhas avulsas do texto séo
formadas quando as beiradas dobradas de cada caderno séo cortadas.

Cadernos efolhas s costurados €/ou colados ao longo do vinco dos cadernos, ou dasmargens
internas cortadas, no caso dasfolhasavul sas. Taismargenstambém podem ter sido frisadas por méguina
paraaceitarem melhor acola. Estelado éalombada do corpo dolivro. Asguardas so entéo encaixadas
naparte dafrente e detrasdo corpo dolivro, no sentido longitudinal dalombadado livro. Depois, a
lombada pode ser arredondado e algumas vezes pode ser batido o encaixe paraformar umalombada
convexae um corte dafrente cdncavo, tipicos damaioriadoslivros. Em seguida, sdo colados os
cabeceados e umaou duas camadas de revestimento nalombada, parareforca-lo. Asguardase o
revestimento dalombadaunem o corpo do livro asuacapa.

A maneirapelaqual foram unidasas paginasdo corpo deumlivro évita asuaaberturaperfeita
easuaformaidedl. Livros costurados em cadernos pel as dobras séo maisresistentes ao manuseio do
gueaguelesem que asfol has do corpo sfo apenas col adas com umacamadade adesivo (encadernages
com colasdo também chamadas comumente de brochuras). Asvezes, asfolhas de umabrochura
podem ser destacadas facilmente da capa como as de um bloco de papel.

Encader nacdo ou capa (Figura5)

Importantes, também, sdo o método e os materiais usados para unir o corpo do livro asua
encadernacdo (chamada de ‘capa depois que o processo de encadernacdo € completado). A
encadernacao éfeitacom dois pedacos de papel o duro (capas duras), umalombada (papel grosso
ou papel do fino onde se encaixara o formato arredondado do livro) e um materia de coberturaou
revestimento (tecido proprio paraencadernacdo, papel etc.)

10
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Os pape des e alombada sdo cortados com medidas especificas. Eles sao colados ao material
de coberturaadistancias pré-determinadas. Essas distancias sdo decisivas. A capadeve cobrir com
precisdo o corpo do livro. Os papel des devem estar nivel ados horizontalmente e devemn também
dobrar livremente sobre o encaixedo corpo dolivro. A lombadado corpo do livro deve encaixar-se
corretamente sobre alombadada capa. Os papel 6es da capadevem ter umaseixade 3mm avoltada
cabeca, do péedafrentedo corpodolivro.

Os pontos de fixacdo entre o corpo do livro e a capa sdo 0s espacos das canaletas. Esses
também s8o decisivos. Ascanaetastém varios propdsitos. nel as as capas se movem (ou abrem-seou
viram-se) e elastambém tém afuncao de prender o corpo dolivro acapa. Seforem usados materiais
deboaqualidade, e seelesforem corretamente coladosem seusdevidoslugares, olivroficaraperfeito
eascand etasres stiréo bem. Materiai salternativos e acabamento inadequado séo prejudiciaisao livro
eresultardo em cand etasfracas e quebradi cas. Combinemos essafragilidade com o uso ecirculacéo
freqUente eteremos um livro separado de suacapa, com acapafrouxaou com canal etas descol adas.

1.virada ou margem

2. papeldes

3. falsa lombada

4. cabeceado

5. revestimento de papel ou forro
(22 camada de refor¢co da lombada
do corpo do livro)

6. entretela (12 camada de reforco
da lombada do corpo do livro)

7. guarda

8. corpo do livro

9. caderno

10. cabeceado

11. &rea do encaixe ou canaleti.
12. capa

Figura 3. Principais componentes de um tipico livro moderno: corpo
do livro e capa, pouco antes da encadernacao.

. folha de guarda

. lombada arredondada

. goteira ou corte da frente cdncavo
. folha de guarda

. encaixe

. aba da entretela

. entretela (1 camada de reforco
da lombada do corpo do livro)

8. cabeceado

9. forro ou revestimento de papel
(22 camada de reforco da lombada
do corpo do livro)

10. cabeceado

N~NoOo o~ WNPE

9

Figura 4a. Vista detalhada do corpo do livro com costura ou cadernos
colados. Cabeceados e entretela colados a lombada. Corpo do livro
arredondado e o encaixe ja batido.
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CONSERVACAO PREVENTIVA
EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS

. guarda de tras

encaixe

. guarda da frente

. cola ou adesivo

revestimento de papel com aba
cabeceado

SEGRNANNES

llustragé@o 4b. Vista detalhada do corpo do livro. Encadernacdo a cola. Cabeceados
colados no revestimento de papel. Corpo do livro tem um leve encaixe.

'Iy

2 \\
1. papeldes, cartdes ou pastas /’ — A — \.\
2. falsa lombada ' ' \
3. area do encaixe ou canaletas ,
4. material de cobertura ou revestimento

Figura 5. Vista da capa antes do material de cobertura ser virado para dentro,
sobre os papeldes e a lombada.
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Capitulo1B: Problemasdolivro

O desgaste doslivrosde umabibliotecaéinevitavel mas, ao mesmo tempo, éumbomsinal de
queoslivrosestdo sendo usados. Emboranormal, 0 desgaste € causado pel o uso freqliente einadequado.
Asedicbes mal encadernadas, 0 manuseio destrutivo (isto é, colocar oslivrosnas prateleirascomo
corte dafrente virado parafora, pegar livros na estante puxando-os pela coifa etc.) e condicdes
ambientaisimproprias, tudo i sso contribui paraadeterioracdo dolivro. NosdoisUltimosexemplos, 0s
danos podem ser minimizados com o treinamento daequi pe e aeducacdo dosusuariose pel o controle
dos fatores ambientais. E claro que o uso fregiiente e inadequado por parte do usuério pode ser
controlado trancando-se os livros e restringindo-se 0 acesso aos mesmos. Masisso vai contrao
propésito das bibliotecas! No entanto, ndo existe control e sobre o crescente nimero de edicbes de
péssmaqudidade.

Num esforco de cortar custos, algumas editoras suprimiram el ementosindispensaveisauma
encadernacao adequada, como o uso daentretel a, dos cadernos costurados, do arredondamento edo
encaixe, eaté mesmo dapropriacapadura. Muitoslivrosde grandetiragem sBo feitosdamaneiramais
baratapossivel e com material de qualidadeinferior. Todasasbibliotecasterdo consciénciadessefato
ao contabilizar o nimero delivros danificados e deteriorados existentes em suas col egOes.

Numaencadernacao comercial, acapae o corpo de um livro de capadurasdo feitosemlinhas
de producéo distintas e depois so colados um ao outro, numaoutraetapachamada’ encadernacéo’ .
A fixacéo da capa ao corpo do livro é importantissima para que ela possa cumprir seu papel de
protecdo do volume. Essafixacdo pode romper-se por varias razées e € comum um livro novo ja
chegar comacapaquase solta, que sedesprende por completologo aseguir. Livrospesadoscongtituem
problemaespecial, pois suas encadernagdes sdo geralmentefracas. A industrialivreirando produz
livrosparao uso em bibliotecas.

Neste exemplo delivros novos se soltando das capas|ogo apdsterem sido produzidos, e sendo
acapaaindanova, ndo é aconsel hdvel umareencadernacdo comercial . Muitas bibliotecas optam por
reencadernar comercia mente oslivros danificados. Ha, no entanto, algumas vantagensem conserté&
los artesanalmente. E mais barato fazé-lo dentro da propriabiblioteca, o volumeficapronto mais
rapido e sdo evitados os efeitos indesegjaveis da encadernacdo comercial (isto €, a perda dacapa
original, a perdade cadernos, o guilhotinamento do corpo do livro e costuras que impedem uma
aberturaadequadaetc.). Muitas vezes oslivros sdo reencadernados por razfes puramente estéticas,
como capas manchadas ou margens puidas. Natomada de decisfo, o importanteéter emmentesea
capa estd desempenhando seu papel de protecédo do corpo do livro. Muitas vezes, um conserto a
tempo pode prevenir aocorréncia de um dano mais sério. Neste sentido, o reparo é umatécnica
preventiva. Ha excegdes: volumes raros, Unicos e valiosos ndo devem ser tratados ou devem ser
entreguesaum conservador capaz delhesdar um tratamento adequado, paraassegurar aintegridade
dessasobras.

O capitul o seguinte explicararapidamente, através deilustragdes, oscinco maiores problemas
tipicos de um livro que pode ser reparado na sua biblioteca. As solugdes de cada problema sdo
apresentadas de maneirasucinta. I nstrugdes detal hadas para cadaumadel as podem ser encontradas
nos capitulos2 e 3do manual.

13



CONSERVACAO PREVENTIVA
EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS

Problema: | . Corpo do livro rompido

A. Tipobasico: corpodolivropartidoem dois,
deixando exposto o revestimento dalombadada
qua agumaspartes se soltaram parcia mente. O
revestimento continuainteiro e preso as capas
dafrenteedetras.

Solugao: Colenovamente o corpodolivrono
revestimento dalombada.

B. Cadernog/partes soltas. variacdo do
problemaA. Cadernos ou partesdolivro se
soltaram do corpo, deixando o revestimento
dalombadaexposta. O restante, idéntico ao
problemaA.

Solugéo: Coleoscadernosou partes. Cole-
osnovamenteno corpodolivro.

C. Livro sem revestimento na lombada:
corpo do livro rompido deixando a lombada
exposta, em vez do revestimento dalombada. O
revestimento pode ter sido completamente
danificado, rasgado ou s mplesmentendo exidtir,
no caso de umaencadernacdo com colaebolsa
(fole).

Solucao: Cole novamente o corpo do livro.
Cologue novo revestimento nalombadaenovas
guardas. Reencadernenacapaorigina.

D. Livro sem revestimento na lombada —
Cader nog/partessoltas: variagao do problema
C. Cadernosou partes soltasdo corpo dolivro
rompidos. O restante, idéntico ao problemacC.

Solugéo: Cole os cadernos ou as paginas.
Colenovamenteo corpodolivro. Cologuenovas
guardas e novo revestimento na lombada.
Reencadernenacapaoriginal.

14
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Problema |l. Canaletas soltas sem guar dasrasgadas

A. Tipobdasico: livro com aareainternadas canal etas soltas,
sem guardasrasgadas.

Solucéo: colenovamenteadreadas canaletas.

B. Caso extremo—variagdo do problemaA: o peso do corpo
do livro comegou adescolar a entretelaeacontraguardados
papel 6esdacapa. A contraguarda pode ou n&o estar rasgada.

Solucao: coloquenovasguardas, senecessario. Colenovamente
adreadascanaletas.

2.A (1)

C. Guarda descolada — entretela exposta: livro com as
guardas completamente soltas, inclusiveaguarda-volante (que
nao estarasgada), deixando expostaaentretela. Variagdo da
canaetasolta

\
Solugao: colenovamenteacanaeta. Coleguardalcapalestrutura |
dacanaetaao corpodolivro.

15



CONSERVACAO PREVENTIVA
EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS

Problema I11. Canaletas soltas com 3. B
guar dasrasgadas

A. Tipobasico: livro com guardarasgadanaarea
internadacand eta. Entretelaexposta, masembom
estado. Variagao do problemall A.

Solugao: cologue novaguarda.

B. Entretela/ Revestimento da lombada
soltos. uma das guardas rasgadas ao meio, no
espaco interno dacanal eta, e acapacorrespon-
dente separadado corpo do livro. Revestimentos
dalombada ainda presos a capa, podendo estar
completaou parcialmente soltas dalombadado
livro.

Soluggo: coloquenovaguarda. Cole novamente
o revestimento dalombada. Coleacontraguarda.

Acima: encadernagao a cola (brochura)
Abaixo: encadernagdo em cadernos costurados

Problema | V. Capa separada do corpodolivro

A. Tipobésico: corpo completamente solto dacapa, nadreainternadas canal etas, com revestimento
dalombada compl etamente rasgado ou inexistente.

Solugao: reencaderne usando capaorigina.
B. Encader nagdo solta com a guar daintacta—variagéo do problemaA: corpo do livro solto da

capa, nasguardas (guardas ndo estdo rasgadas; idéntico ao problemall.C). Entretelaaindacoladaas
capas e em bom estado.

Solucgao: colenovamenteo livro nacapa.
C.Umadasguar dasrasgadas, sem entretela— variagdo do problemaA: umadasguardasrasgadas

a0 meio no espago interno dacanal eta. Capacorrespondente compl etamente soltado corpo dolivro,
com o revestimento dalombada compl etamente rasgado einexistente.

Solugao: reencaderne, usando acapaoriginal.
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D.Guardarasgada—entretea/revestimento
dalombada solto: umadasguardas completaou
parcid menterasgadanaareainternadacandeta
Entretel alrevestimento dalombadadanificados.
Capa soltando do corpo, ao longo de rasgos na
entretela

Solugao: reencaderne, usando acapaoriginal.

Acima: encadernacéo a cola (brochura)
Abaixo: encadernag¢do com cadernos costurados ou
colados

Acima: encadernacdo a cola (brochura)
Abaixo: encadernagdo com cadernos costurados ou colados
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CONSERVACAO PREVENTIVA
EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS

ProblemaV. Lombadarasgada ou danificada
A.Tipobasico: livrocommateria derevestimento dalombadasolto e/ou danificado.
Solucao: materia derevestimento novo. Lombadaoriginal montadano material novo.

5. A (1)

Lombada completamente rasgada
ao longo de uma das canaletas.

5. A (2

Lombada rasgada, como conse-
gliencia de danos anteriores a
coifa. Material de revestimento
gasto em diversos lugares.

5. A (3)

Material de revestimento da
lombada roto e gasto

[
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Parte?2
Processosder eparosem livros

Fixacdo das canaletas de um livro de capa dura e algumas maneir as de substituicao
dasguardas

Materiais:

1. cola: PVA (adesivo de acetato polivinilico)
. garrafa vazia de detergente

. agulhas de tricé n= 4 ou 5

. papel parafinado

. pesos envoltos em papel kraft

. pincel para cola

N 00 O A WO N

. pincel artistico para tinta a éleo

(pincel longo com cerdas curtas)

8. tabuas de vinco

9. dobradeiras de osso

O desgaste doslivrosde umabibliotecaéinevitéavel, emborafil osoficamente desg ével, porque
€ um sinal de que os livros estdo sendo usados. Infelizmente, 0 dano ndo é sd causado pelo uso
freqliente, mas €, também, o resultado de encadernactesfrageis einadequadas, de armazenamento
errado ou do uso de caixas de retorno. Em qual quer desses casos, um simplesreparo, feito atempo,
acabara com anecessidade de outro mais demorado ou, maistarde, de umareencadernago cara.

Numaedi¢do de encadernacéo comercial, aencadernagao (capa) e o corpo (texto) deumlivro
de capadurasdo feitos separadamente e depois, numaetapafinal, sdo coladosum ao outro. A fixacdo
dacapaao corpo dolivro édecisivaparaque elapossaproteger corretamente o volume. Essafixacdo
pode seromper por variasrazdes, e € comum um livro novo jachegar com acapaquase soltae, as
vezes, dava serompendo até soltar-se completamente. Oslivros pesados so um problemaespecid,
poi s suas encadernagdes sdo frageis.

Quando o livro esta apenas comegando a se soltar da capa, o reparo € ssimples e barato: as
canaletas podem ser fixadas com gplicacdo decola. Sedeixarmosacand etasolta, o livro sedesprendera
completamente dacapa

Umamaneirafécil defixar as canaletas soltas é descritaeilustradaabai xo. Pode ser feitaem
menosdecinco minutos, usando-se materiaissimples.
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CONSERVACAO PREVENTVA
EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS

Maneiradefazer:

Tempo aproximado (paraum par
decanaletas) = 8 minutos

1. Sdecioneumlivro quase solto
dascanaletas

2. Ponha o livro em pé com a
capaaberta.

Quando ascand etas estdo soltas,
0 corpo pode ser afastado da capa,
expondo aparteinternadas canal etas.
Veadetahe.

Molheumaagulhadetricé numa
garrafa de detergente cheiade cola. A
agulhadeve estar completamente cobertapelacola,
guedevepingar lentamente da pontadaagulha

Dilua a cola com &gua para conseguir a consisténcia
adequada.

3. Enfieaagulhanaareada canaletaentre a lombadado
corpodolivro ealombadadacapaegire-anestajunta. Deve-se
tomar o cuidado de aplicar acolasomente naareadacanaletaou
olivrondo abriracorretamente.

detalhe

4. Ponha o livro deitado e passe a dobradeira sobre a
candeta. A dobradeiradeve ser segurahorizontalmente, paraevitar
gue a ponta rasgue o revestimento da capa. O excesso de cola
gue passar atravésdo revestimento deve ser enxugado. Repitaos
procedimentos 2 e 3 naoutracanal eta.

5. Coloque papel parafinado entre asfolhasde guardadafrenteedetras. O corpodolivro deve
estar centralizado entre as capas.

Prense o livro sob umatdbuacom o peso envolto em papel. Agulhasdetricd n° 5, colocadas
nas canaletas, fardo pressdo enquanto o
trabal ho seca (15-30 minutos). Vejadeta he.

Notas:

1. Quando a guarda esta separada do corpo
dolivro, deixando a entretel a exposta, basta
aplicar cola com um pincel ao longo da
entretela e 3 mmno corpo do livro, enquanto
ele estiver aberto. Passe para a etapa n° 4.

2. Essemodo defixar as canaletasndo pode
ser usado sea entretela ou a capa estiverem detalhe
rasgadas.
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1. Removaaguardavel ha, destacando-ado corpo dolivro.
Remova também os pedacos que ficaram grudados a capa de
papel do.

2. Lixe a capa de papeldo para que a nova guarda possa
assentar corretamente.

3. Corteumafolhade guardadobrada, de papel acalino, da
dturaexatado corpo dolivro eaproximadamente 1,5cmmaislarga.
O sentido das fibras do papel deve estar paralelo a dobra (veja
notas abaixo).

4. Ajuste o lado dobrado da guarda no corpo do livro.
Verifigue seadobraestacolocadabem dentro daéreadacanal eta.
Useadobradeiraparafixar.

5. Feche o livro e apare 0 excesso da guarda na largura,
comumaréguae estilete. Antesde cortar, coloque um pedago de
papel &0 sob aguarda, paraproteger olivro.

6. Coleaguardausando umamisturade 1:1 demetil-celulose
ePVA.

7. Fecheolivro e passe adobradeirasobre acanaleta. Use
o lado chato dadobradeira.

8. Mantendo o corpo do livro seguro, abra cuidadosamente
a capa da frente de maneira que alombada fique paraforada
beiradadamesae acanaletacase com abordadamesma. Elimine
asbolhas de ar, esfregando um pano macio sobreaguarda. N&o
abraacapamaisde 140° ou aguardaesticard, provocando um
vinco nacanaleta.

9. Repitaaetapan® 5 do procedimento ‘ fixagdo dacandeta,
napaginaanterior.

1
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CONSERVACAO PREVENTVA
EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS

Reencader nagcéo de um livro em sua capa original

Materiais:

1. cortador de papel ou tesourdo (ndo é ilustrado)
2. faca e laminas

. régua de metal forrada de cortica

. tesoura pequena e afiada

. faca sem corte

. microespdtula

. pincéis de cola pequeno e grande
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. dobradeira

9. agulhas de tricé n=4 e 5

10. tabuas de prensar

11. guardas de papel alcalino

12. entretela

13. papeléo fino para confeccionar

lombadas (ex: cartdo duplex)

14. cola a base de acetato
polivinilico (PVA)
15. mistura de PVA e metilcelulose

16. papel parafinado ————

17. tira de papeléo para prensar

18. tiras de papel descartavel

19. prensa (opcional - néo ilustrada)

Problema: O corpodolivro estaseparado de suacapanaareainternadas canaletas ou asquardas
eaentretelaestdo rasgadas nadreadacanaleta

Solug&o: Se hecessario, desencaderne
olivrodacapa Removaasguardasvehas
ou rasgadas, remova a entretela e os
revestimentos da lombada. Coloque
materiaisnovosefortes. Reencaderneo
livrocomacapaorigind.

Tempo aproximado = 30 minutos

Maneiradefazer:

1. Parasoltar olivrodacapa: (repetir todasasetapas
paraafrenteeascostasdolivro).

A) Segure o canto superior daguardasolta. Puxe-a
gentilmente parabaixo, no sentido dadiagonal , despregando-
a do corpo do livro. Isto expde a entretela na regido da
candeta / ’
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B) Cuidadosamente, corte SO aentretela, naareada
candeta. Nao corte o materia derevestimento dacapa(que
estélogo abaixo daentretela).

2. Tireaentretelavelhadaparteinternadas capas,
retirando a0 mesmo tempo aspartes soltasdacontraguarda/
guarda. Usando umamicro espétula, levanteearranque a
contraguardados papel 6es da capa pel as beiradas, ou por
qualquer outraareaem que estiver solta. Provavel mente,
ficardo a guns pedacos daguarda. Contraguardas escuras
devem ser removidas 0 maiscompletamente possivel.

3. Lixe, suavemente, as capas de papel 6es paratirar
asasperezas e paraque tenham melhor aderénciaacola

4. Limpe alombada, removendo os revestimentos
antigos (de entretela e de papel) e os cabeceados. Use a
facasem corte, tomando cuidado paranéo ferir alombada
do livro. (Para ajudar na remoc&o dos revestimentos da
lombadado livro, umedega-osligeiramente com agua, usando
um pincel, senecessario. Use somenteaquantidade deégua
suficienteparaaravessar aentretelae soltar osrevestimentos.
A idéaéretirar somente osrevestimentos, ndo acola— a
néo ser quedasaiacom facilidade. M uitadguapodedanificar
olivro).

5. Selecionenovasguardasum pouco maislargasdo
queocorpodolivro:

A) Esguadre umadas margensdas novasguardas.

B) Usando apontados dedos parasentir o dinhamento, alinhea
parte de cimadaguardanovacom acabegado corpodolivroemarque
aparte de baixo, exatamente naaturado pédo corpo dolivro. Apare-
a, usando réeguade metal forradade corticaeestilete. A guardadeveter
aadturaexatado corpodolivro.

C) Ajusteaguardaao corpo do livro (vejaFixacdo das cand etas
deumlivrodecapaduraeadgumasmanerasde substitui céo dasguardas).

D) Apareaguarda(veganotaacima).

6. Corteumatirade entretela (primeiracamadade revestimento
dalombada) maisou menos 1,5cm maiscurtaqueo corpodolivroeno
minimo 5cm maislargado que alombada. Dobre ao meio no sentido do
comprimento.
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CONSERVACAO PREVENTVA
EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS

7. Passeumacamadagenerosade PVA nalombada.
Depais, ainhe a dobra feita na entretela ao centro da
lombadadolivro. Cole-aepasseadobraderacomfirmeza
Um pouco de PVA atravessaraa entretela. (A parte da
entretelaque ultrapassa cadalado dalombada(emmais
ou menos 2,5cm) é chamadade abadaentretel a).

8. Corte umatira para o revestimento (segunda
camadado revestimento dalombada) usando um pedaco
do papel da guarda. A fibra do papel deve estar em
sentido paralelo ao comprimento datira. A larguradatira
deveser igua adalombadado livro. O comprimento da
tiradeve ser 3mm mais curto que aalturado corpo do
livro. Coleatiracom PVA por cimadaentretelae passe
suavementeadobradeira

9. Examine a capa. Se a parte interna da fasa
lombadaestiver muito estragada, retire-ae substitua-a
usando umatiradepape defibralonga (VgaSubstituicéo
delombadadanificadapor umanovadetecidolaminado).

10. Colocacéo dolivro nacapa:

A) Tenhacertezadequetanto olivro quanto acapa
estefam com apartedacabecaparacimal Ajusteo corpo
acapa: gjustando acabega, o péeafrente do corpo do
livro, de modo que cadalado do corpo mantenhauma
disténcia igual aos lados correspondentes da capa.
Empurre-o com os dedos e gjuste 0 necessario. O corpo
dolivro semoveraem direcdo alombadadacapa

B) Deite com cuidado o livro na mesa e abra,
delicadamente, a capa da frente, sem mexer no
alinhamento do corpo edacapado livro.

C) Ponhaum pedaco de papel parafinado ou de
papel branco descartavel entre as folhas dobradas da
guarda. Trabalhando rapido eusando a‘ mistura’ (para
Misturavejaapaginade misturade adesivos) eumpincel
largo, aplique colasob aabadaentretela. Pincele sempre
dacabecaparao péou paralelo alombadado livro. A
seguir, passe colanaguarda— nédo no papel o dacapa.
Pincele outravez, rapidamente, no sentido paralelo aa
lombada. Se o pincel estiver muito seco ou aspinceladas
forem dadas no sentido errado, aguardaesticard— e
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ndo segjustard (Vejaaetapal0 G). (Usa-se um pincel grande, em vez de um pegueno, paraessa
operacdo. Se o pincel ndo for suficientemente grande, acolalevaramuito tempo paraser aplicadae
secaraantesdo livro aderir acapa).

D) Levante a capa e gjuste a &rea da canaleta sobre o encaixe ou lombo do livro. Entdo,
cuidadosamente, desga a capa sobre acontraguardacom cola.

E) Passe adobradeira sobre acanal etaexterna.

F) Segurando o livro com umadas maos, abraa caparecéem-coladade modo que o papeldo da
capafiquedetado sobreamesa, ealombadaeste aparaforadabeiradadamesma. Useumatoaha
de papel paraaisar aguarda. Aliseparacimae parabaixo, e ndo transversalmente.

G) Procedimento paraconserto de contraguarda/guardadeformada: Se acontraguarda/guarda
estirar ou ndo estiver esquadrada com o papel 8o da capa, apare 0 excesso longo da margem —
enquanto a cola ainda estiver Umida. Paraisso, use um estilete e uma régua de metal. O pedaco
excedentedo pape pode ser levantado facilmente com o auxilio de umamicroespatula.

Substituicdo da lombada danificada por uma nova detecido laminado

Materiais:

. cortador (ndo ilustrado) L . . . 12

. régua de metal forrada de cortica

. facas e laminas

. tesoura pequena de ponta 3 C ) e

. microespdtula

. dobradeira 0 4 q LE 9

incéi | d
pincéis para cola, grande e peq%u?no | d‘@ - F:L.
. PVA (cola a base de acetato polivi- 3 >

00 N O~ O A WON —

nilico) 3
9. tecido laminado

10. cartdo duplex, pH alcalino 10

11. papel descartdvel
12. agulhas de tricd n 4 ou 5 3

13. tdbuas para prensar ou prensa | - //

Qr(‘r

Problema: Lombadadacapa, parcial ou completamenterasgadaou danificadanadreadas cana etas
externas, nacoifaouno pé. A entretela (12 camadade revestimento) estaintacta.

Solucao: Destague alombadadanificadaetroque-apor umade revestimento igual ou compativel,
forradacom cartdo duplex al calino. Recorte aparte ou etiquetacom o nome do autor, otituloou a
informacao da editoradalombadaantigae cole-anamesma posi ¢&o nanovalombada.

Tempo agproximado: 20 minutos
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CONSERVACAO PREVENTVA
EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS

Maneiradefazer:

1. Paradestacar alombadarasgada (repitatodos os passos na PR
partedafrenteenascostasdo livro): =~ }

A) Coloque umarégua de metal sobre acapado livro, a uma
distanciade 3mm dacanal etaexterna. E importante ndo cortar dentro
ou através dacana eta, poisisto danificariaaentretela, ocasionando um
conserto maisdemorado.

B) Com firmeza, corteotecido aolongo darégua, comum estilete.

C) Corte, aindacom o estilete, mais ou menos 2,5 cm ao longo
da cabega e do pé do papel & das capas.

D) Usando osdedosou amicroespétul a, levantealombadaantiga
dolivro. A lombadaaindaestaraseguranacabecaeno pépelasviradas
ou dobras, que sdo comumente feitas de tecido. Corte
cuidadosamente com tesoura pequena e de ponta. A lombada
inteirasedesprendera.

2. Limpe a lombada antiga, retirando o papel de
revestimento de dentro dela. Apare as bordas desfiadas usando
estileteeréguademetal . Salve 0 maximo possivel dalombada.
Corte suavemente o tecido, passando o estilete trés ou quatro
vezes, ao invés de corté-lo de umavez sd, pois o tecido pode
enrugar ou desfiar sefor feito um corteerrado. |sso causarabordas de encaixe —»~
esfarrapadas que precisaréo ser aparadas outravez.

—

4 A

3. Segurando amicroespétul a, niveladacom asuperficiedo ' s
livro, introduzara2,5cm entre o tecido e o papel & dacapa (onde /
o corte de 2,5 cm comega). Dedlize a espatula ao longo do
comprimento do livro. Isso soltard umabeiradade + 2,5cm de Métods de medico empregando

uma tira de papel descartavel (4 A)

tecido e deixard exposto o papel &0 da capa.

4. Construcéo danovalombada:

A) Corte umatirade cartdo duplex neutro (fibrado cartdo paralel o ao comprimento datira),
exatamente dalarguradalombadado corpo do livro— de encaixeaencaixe— edamesmaalturadas
capas de papel do.

B) Escolhaumacor detecido compativel (0 sentido dasfibrasdo papel dalaminacéo dotecido
— ou datramado tecido — deve estar paralelo ao comprimento do livro da

cabecaao pé). Corte umatirade 5 cm maislargae mais compridaque ado
cartdo duplex usado parafazer anovalombada.

C) PassecolaPVA no cartéo duplex dalombada, no sentido dofio, usando }
umafolhadescartavel deapoio. ]

D) Centralize alombadade cartéo duplex no meio do tecido laminado e
passe adobradeira.

E) Usando estilete ou faca afiada e régua, apare o excesso de tecido

[
fio

fio
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—
P
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N
.
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deixando 2 cm avoltadatiradeduplex.

F) Dobreasabasdetecido, superior einferior, por cimado cartdo, vincando-as. A seguir, corte
um trigngul o nos cantos de cada aba. Faga, entdo, um corte no centro das abas. (O corte do centro
ndo chegaaté o vinco dadobra, nem cortao duplex).

.

I~ corte

co r?t

2 cm

N
cole H v

- — - —— AT

vista lateral

e e e = - =l

-‘l tira de cartdo para lombada

|

L
cm
i

|
g

L/ cole : h
r= - i —: PR
o F corte \ dobre /ﬁ\ = A

”

G) Passe PVA nas partessuperior einferior dasabasffgﬁoval ombada. Vireasabassobreatira
dalombada e passe a dobradeira. No corte de cada aba, o tecido se sobreporaligeiramente. 1sso
gjudardadispor em angulo oscantosou as beiradas de cadalado das abas; isto é, o comprimento da
novalombadaéligeiramente mais curto entre os cantos superior einferior dasabas. A novalombada
se encaixara melhor as suas capas. Se corretamente posicionada, ndo ficara mais alta do que os
papel 6es das capasnem ultrapassarao material derevestimento delas.

N

H) Gentilmente arredonde a novalombada, encurvando-a sobre um bastédo de madeiraou
superficiearredondadasimilar (até€ asbordas de umamesaservirdo). | sso faz com queanova lombada
tome o formato dalombadado corpo dolivro.

5. Ajustedanovalombadaao corpo do livro e as capas.

A) Curveligeiramente paradentro oslados/abas danovalombada. Ajusteatirade cartéo da
novalombadaalombadado corpo do livro. Depoisde centralizada, deiteo livro
sobre a superficie da mesa de trabalho, mantendo alombada no lugar. Passe a
dobradei rasobre o tecido dentro das canal etas, fazendo com que €l etome o formato
dascanaletas.

NN

6. Passe cola sob as abas da novalombada e na beirada de tecido que foi
levantado dacapado livro. Passe adobradeirasobre o tecido danovalombadaque
foi coladaaolivro. Sevazar algum excesso de PVA pelaborda, limpeao longo do
comprimento; isso evitaraque o tecido desfie.

que suaproducdo. Por ndo se adequarem anecess dade de grandestiragens

5A
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vista final
novo lombo

NS

carcelas
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7. Apligue um pouco de PVA aos cortes superior einferior do tecido levantado dacapapara
guendo desfie.

8. Coleaantigalombadaaparadae, cuidadosamente, recoloque-aem linharetae no esquadro
sobre a nova lombada. Certifique-se que o livro esta de cabeca para cimal Passe a dobradeira
Suavemente.

9. Aplique um pouco de PVA, em qual quer borda desfiadado tecido, nacabeca, no péena
frente da capa e prense o livro até secar — pelo menos por algumas
horas.

I nser ¢cdo de paginas em volumes encader nados

Materiais:

1. estilete

2. cola: adesivo a base de acetato polivinilico (PVA)
3. tiras de papel tipo japonés

4. papel descartavel

5. papel parafinado
6
7
8
9

. linha de algodéo
. agulha de costura
. pincel pequeno para cola
. bisturi e laminas
10. régua
11. dobradeira de osso
12. tesoura

Podemos encontrar péginas ou grupo de paginas que precisam ser inseridas aum volume.
Gerdmente, st erratas, substitui gdes de paginasmal impressas, indicesou sumariosou fotocdpiasde
substitui 3o de péginas perdidas, rasgadas ou arrancadas doslivros. E importante que essas paginas
fotocopiadastenham margeminternade pel osmenos 1 cm, caso contrério terdo que ser recopiadasou
aumentadas com umatirade papel japonés. Se as paginas de substitui ¢ao sdo copias com texto nos
doislados, otexto deveestar alinhado.

Folhas soltas sdo facilmenteinseridas, no entanto deve-se prestar atenc&o quando sevai inserir
certo nimero de paginas. Se 0 material aser inserido € muito grosso, ele forcardaencadernacdo e
danificaraaestrutura. Essetipo de materia deve ser reencadernado comolivro, masemagunscasos, é
mai s apropriado encadernar o materia separadamenteeguardé-lojunto ao livro correspondente.
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Maneiradeinserir folhasavulsas:

1. Determine se 0o material seencaixaraao livro. Sendo, a
folhateraque ser recopiadaou reduzida.

2. Cologueumréguaa+ 6 mm damargeminternadafolha
e faca um vinco, virando a folha sobre a régua, com uma
dobradeira. Se amargem dafolhafor menor que 1cmou sea
margem internadolivrofor menor que6mm, consulteoitem Como
fazer carcelas.

3. Coloque adobrado vinco namargem internadolivroe
marque afolhaparaaparar acabeca, o péeafrente.

4. Apareafolhausando um estilete e umarégua. Um pedaco
de papel &0 pode ser usado como superficiede corte paraproteger
amesadetrabal ho.

5. Cologue a dobra vincada entre duas folhas de papel
descartével demaneiraque somentea&readadobraestejaexposta
acola

6. Cole adobracom PVA. (N&o € bom usar muitacola,
poisgrudaraas paginas ou enrugara o papel).

7. Posicioneabeiradadobradadaparte coladao maisdentro
possivel damargeminternadolivro.

\\

8. Usando o dedo ou adobradeira, esfregue o vinco paragruda-lo apégina.

9. Coloque papd parafinado dentro damargeminterna,
dos dois lados da folha inserida, para proteger as folhas
adjacentes do excesso de umidade dacola.

Como fazer carcelasparaasfolhasavulsasa serem
inseridas:

1. Cologueafolhaaser inseridano livro emarque-a,
nacabega e no pé, paraaparéla(se necess&rio). Use esse
procedimento também parafolhas avul sasdobradas.

2. Apare afolhausando estilete e régua. Corte uma

tirade papel japonéscom 1,5cm delarguraeum pouco mais
compridado queafolha. Use papel japonésmaisfino, sea
margem internado livro for t&o estreita que a carcelada
folhaaser inseridatenhaque se sobrepor ao texto.

3. Cologue afolhaaser inseridaentreduasfolhasde
papel descartavel, deixando aparecer cerca de 3mm da
margem internae passe colaPVA namargem dafolha. Retire
imedi atamente asfolhasdescartéveisejogue-asfora

4. Cologue atiradacarcelade papel japonéssobrea
&rea com cola e alise-a com o dedo ou com a dobradeira
para assegurar a adesdo. Coloque a carcela colada entre

-1

carcelas

tiras descarrtéaveis

tiras
descarrtéveis

3 mm

folhas de papel parafinado, sob umatdbuacom um peso leve, edeixe-asecar.
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5. Apare 0 excesso da carcela de papel
japonés na cabecga e no pé e volte ao item 2 de
insercéo defolhasavulsas.

Maneiradeinserir variasfolhas:

1. Seasmargensinternasdas paginasaserem
substituidastiverem pelosmenos 1cm delargura,
cologue umaréguaa6mm damargem internada
primeirafolha, facaum vinco, virando afolhasobre
a régua, e dobre. Se as margens internas séo
menores que 1cm, asfolhasdevem ser recopiadas
com margens maislargas ou devem ser colocadas
carcelasde papel japonés (ver acima).

2. Cologueasfolhasumaem cimadasouitras,
com 3mm da margem aparecendo. A dobra da
primeirafolhadeve ser viradaparadentro.

3. Cole as margens expostas com PVA,
separe asfolhasedeite-asumapor cimadasoutras
com as margensinternasexatamentealinhadas.

4. \olte ao item 3 de como inserir folhas
avulsss.

Como inserir varias fol has dobradas:

1. Removaos grampos. Coloque asfolhas
dobradasno livro e marque-as, nacabecaeno pe,
paraaparé-las (se necessario).

2. Apare as folhas, usando estilete e uma
régua.

3. Corteumatirade carcelade papdl japonés
com 2cmdelarguraedaaturadasfolhas.

4. Dobreacarcelaao meio e coloque-aem
voltadadobradasfolhas.

5. Enfienaagulhaumfio delinhaduasvezes
emeio maiscomprido queasfolhas. Comegando no
centro daparteinternadasfolhas, costureacarcela
asfolhas. Usetrés buracos paravolumes pequenos
ecinco paragrandes. Termine com um no.

o e .
e e
et .
.« .
MAITR ER U TN ) P
L >
. -
« o
.
.

=
-] tiras de papel
descartavel

o it margens
i internas
Al com 3 mm

e

expostas

7 folhas vincadas

e

fim comego

l’\\ - e

B NG

fim  comego

o

papel descartavel

6. Usando tiras de papel descartével paraproteger o caderno, passe colanacarcelae cologque

0 caderno o maisdentro possivel no corpo dolivro.

7. Aliseacarcelacoladacom os dedos ou com umadobradeirae coloque um pedaco de papel
parafinado em cadalado colado, paraproteger asfolhas mais proximas do excesso de umidade dacola.
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Parte3
Encader nacdo acola: histéria, causasda deterior acao, e procedimentos
smplesparaoseureparo

Atuamente oslivros com encadernacdo acolasdo do tipo capasolta, com excegdo doslivros
debolso (onde o papd dacapaé colado diretamente nalombadado corpo dolivro). A encadernacéo
acolaéaguelanaqual oscadernosou folhas soltasde um livro séo presosentre s, paraformar um
bloco, utilizando-seumacamadade adesivo sintético ou cola, ao invés de serem costurados, grampeados
ou reunidos de qual quer outro modo. Encadernacdo do tipo capasoltaé aquelaonde acapae o corpo
do livro séo trabal hados separadamente e col ados depoi s, numa segunda etapa.

Encadernactes acolae com capasoltasurgiram pel o fato dademandapor livros ser maior do
gue sua producdo. Por ndo se adequarem a necessidade de grandes tiragens e producgao rapida, e
acompanhando o mercado, oseditorese as gréficas subgtituiram ostradi cionai stipos de encadernacéo.
Estas encadernacdes tradicionais deterioram-se rapi damente quando est&o sujeitas ao uso frequiente
nasbibliotecas.

Osfatores que contribuem paraadeterioracéo prematura das encadernagOes sdo: materiais
de baixa qualidade e pouca resisténcia usados na producéo de livros (causando a perda da
resisténciae diminuindo asuadurabilidade); uso de colas e adesivos sintéticosinadequados, que
tornam-se ressecados e quebradicos ao longo do tempo (podendo ser ouvido um estalo quando
o livro é aberto ou quando o corpo do livro se separa em duas ou mais partes); os adesivos
aplicados em camadas muito finas, irregularmente, durante as varias etapas da aplicacdo dacola
(causando pouca aderénciaentre os materiais e, consequiientemente, separando o corpo do livro
dasuacapa, rompendo o corpo do livro, ou soltando umafolhade guarda do papeldo dacapa);
aaplicacdo de excesso de colaque produz adesdo muito forte entre os materiais, gerando muita
resisténciaentre eles (causam o rompimento ou o rasgo dos materiai s proximos as areas de tensao,
como asfolhasde guarda, erasgao corpo do livro); aeliminacdo ou areducdo de materiaisede
etapas durante o processo de producédo delivro (tal como asubstitui¢do de umaboaentretelano
revestimento por papel, ou aeliminagéo total dosforros dalombada— com o corpo do livro
sendo preso somente por umacamada de cola e fixado a suacapapelasfolhas de guarda); acapa
sendo bem maior que o corpo do livro (causando a separacéo do corpo do livro dacapa, quando
ha uma movimentagcdo muito grande nas éreas de juncéo). Todos estes fatores contribuem paraa
deterioracéo das encadernacdes a cola e de capa solta.

A encadernagao acolapode ser dedoistipos. No primeiro,
ocorpodo livro éformado por um grupo defolhasavul sas (blocos).
No segundo, ele éformado por um grupo decadernos. (O corpo vincos
dolivro produzido com folhas soltas, naverdade, séo cadernos
guetiveram aéreade dobracortada).

31



CONSERVACAO PREVENTVA
EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS

Primeirotipo: corpo dolivroformado por folhasavulsas

A técnicamaiscomum utilizadaem encadernacéo acola. A areacortadadasfolhas, dolado da
lombadado livro, é preparadaparaquefique aspera. Isto vai permitir queaarearecebamelhor acola,
produzindo umaboaadesdo. UmaUnicacamadade adesivo é aplicada.

Em outratécnica, semel hante aanterior, sdo aplicadas halombada duas camadas de adesivo. A
primeirademao é bem fina, penetrando através da parte asperapara dentro dasfibrasdo papel. A
segundacamada, que é maisgrossa, € aplicadaapdsaprimeiraestar seca, paraqueestafiquemais
reforcada.

Natécnicamaisdurdvel deencadernacéo acola, asfolhasdo corpo dolivro s2o presasfirmemente
com um sargento, inclinadas sobre s mesmas paraum lado onde é passada umacamadade colaem
todaselas. Imediatamente, sdo curvadas parao lado oposto, onde é passadaa segundademéo. Sefor
corretamente executado, este processo permite apenetracéo dacolaentre cadafolha, grudando uma
folhaaoutra

Segundo tipo: corpo do livro formado por um grupo de cadernos

Neste segundo tipo de brochura, os cadernos parecemter sido costurados, mas, a0 inveés disso,
s80 presos por furos ou ranhurasfeitos de dentro parafora, ao longo das dobras dos cadernos. As
vantagens sdo que os cadernos dobrados continuamintactos e néo ha perdadetempo com apreparacéo
dalombadaou com umademoradaremocao do forro de papel. Aqui, 0 adesivo é aplicado em duas
camadas:. primeiro, umafinademao que penetranasranhuras de cada caderno; depois, umacamada
espessagplicadaal ombadados cadernos agrupados, parague sgjam colados unsaosoutrosformando
um bloco.

Apesar dos fabricantes fazerem propaganda sobre a qualidade de
cadaum desses métodos de encadernacdo a cola, muitas das encadernagtes
n&o aguentam o uso eacirculacdo normaisnumabiblioteca. Mesmo quando
sdo usadosforrosdetecido e de papel, como naencadernacéo com costura,
asencadernacdesacolando podem ser comparadas asanterioresemtermos
de resisténcia, durabilidade, facilidade de abertura, e na conservacéo
estruturd. ==

O maior problemadasencadernagbesacolaéatendénciadalombada
de sedeformar com o manuseio muito intenso. A solucdo € guilhotinar a .
parte coladadalombadado livro erepetir todo o procedimento de colagem. %
Caso contrério, éimpossivel devolver ao livro suaformaadegquada.

Outro problemadas encadernacBes modernasacolaéaforracéo dalombada M uitas permanecem
presasalombadado corpo dolivro por muito tempo, especia mente se o corpo do livro seromper. (A
causapode ser insuficiénciade cola, ou 0 papel dereforco ndofoi bem colocado eenrugou). Muitosdos
materiaisdeforracéo sdo de maqualidade, como otecido (telagarca, entretela, morim), ou mesmo o

papel. Estes frequiientemente rompem-se e rasgam-se junto com o corpo do livro. (N&o sendo
suficientementeresi stentes, contribuem parao rompimento dalombadado corpodollivro).

Algumas das encadernagtes acolando tém quai squer revestimentos, somenteacamadade cola
nalombada. Nestescasos, o corpo do livro facilmente perde suaformaquando manuseado intensamente,
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efreglientemente rompe-se a0 meio. Como é preso acapaapenas pel o conjunto de guardas, o corpo
do livroficabambo nas éreas de encaixe ou solta-se totalmente da capa.

E claro que as encadernagBes acol a e de capa sol taest&o sujeitas & danosfisicos prematuros,
mas existe solucao paraestes problemas. Namaioriados problemas exemplificados acima, as capas
doslivrospermanecem em boas condigdes, e dessaformaumareencadernacdo comercid éinjustificavel.
Mesmo que agumasbibliotecasprefiram ter seuslivros danificadosreencadernados comercid mente,
existem diversas vantagens quando estetrabal ho éfeito napropriabiblioteca: émaisbarato realizar o
conserto in loco, o livro é reparado mais rdpido e ndo fica tanto tempo fora de circulago, e os
resultadosindesejdvel s daencadernacéo comercial so evitados (isto €, perdadas capasoriginais,
corte dosfdlios dos cadernos, aparadas bordas do corpo do livro, costuras queimpedem aabertura
ideal etc.). Nahoradedecidir, éimportanteavaliar se acapaestdcumprindo asuafuncdo de proteger
o corpo do livro. Freqlientemente, um conserto apropriado pode prevenir que danos mais sérios
possam ocorrer. Neste sentido, o reparo delivro € umatécnicapreventivade conservagao.

A seguir exempl osde problemastipi cos de encadernagbesacolae o quefazer parareparélos.

Problemas das encader nagdes a cola e as solugdes de reparo

Materiais. quasetodos os materiaisparareparo delivro seréo usados em varios grupos paraos
reparos aseguir.

Tempo aproximado: de5 a30 minutos por item.

Custo aproximado: insignificante (emtorno de 40 centavosde ddlar por item).

Nota: a guns adesivos usados nas encadernacdes dos editores ndo teréo boaaderénciaao adesivo a
base de PVA (acetato polivinilico) usado nosreparosaseguir.

Problema 1: Corpo do livro rompido; tipo basico:

corpo dolivro rompido em duas partesexpondo aforracdo deste,
e de onde partesdo corpo do livro parcialmente se soltam. A
forracdo dalombada estdem bom estado e presanas capasda
frenteedetras.

Solugéo 1, tipo basico: passe colanas partes do corpo do
livro enoforro dalombada.

Procedimento:

1. Seaspartesdo corpo do livro estiverem deformadas,
isto é, sedasndo tém asuaformaquadradaou arredondadaorigina, ou ndo se g ustam adequadamente
porque ficam deformadas— umatentativadeveraser feitaparalhesdevolver aformaorigina antesde
aplicar acola. Osadesivos usadosem livros sao um pouco flexivels, masficam endurecidos quando
secam. Tentedar aformaoriginal das partesdo corpo do livro, envergando-as ou manipulando-asna
direcéo opostaadeformidade.

Procedimento paradevolver aformaao corpo do livro deformado (o trabalho ndo € garantido
paratodososlivros):

A) Imagine asfolhasdo corpo do livro deformado sendo inclinadas numaso diregéo.
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B) Segure o corpo do livro pelo corte da frente com a
méo direita. Dobreo corpodolivro einclineasfolhasnadirecéo %
oposta a deformacdo. A mao esquerda servira de apoio :

pressionando o corpo do livro (paraforcé-lo adobrar).

C) Depoisdeinclinar ao contrério o corpo dolivro, segure-
ofirmecomaméodireita. Press onecomaméao esquerda(usando
aparte superior dapa madaméao) aparteatadacurvano corpo
do livro, perto dalombada ou da parte do encaixe. A presséo
deveraser parabaixo (paradentro do corpo do livro) eparaa
direita(emdirecdo améao direita).
D) Aindasegurando o corpo do livro bem apertado com améo direita, deixeasfolhasvoltarem
lentamenteasuaposi¢do “normal” , enquanto pressionacom amao esquerda. A intencdo dessemétodo,
étentar restaurar aformadalombadado corpo do livro asuaformaoriginal retaou arredondada.

E) Paraconseguir umaremodelagem uniforme, deve ser feita pressao nacabeca, no péeno
meio do corpo do livro aolongo detodaacurvatura.

F) Repitaasetapas B aE tanto o quanto for necessario até atingir aformadesg ada.

Nota: Lembre-se queaformaoriginal do corpo do livro ndo podera ser recuperadasem extensiva
mani pul agao das partes deformadas.

2. Umavez queaoperacdo de remodel agem foi compl etada sati sfatoriamente,ou se aspartes
do corpo do livro ndo estdo disformes, 0 adesivo pode ser aplicado. Com um pegueno pincel e PVA,
coleoforrodalombadado corpo dolivro. Apliquetambém PVA ao longo de maisou menos6 mm na
margem internadas partes que ficardo unidas quando forem dinhadas.

3. Alinhe as partesdo livro o maisreto possivel efecheo
livro.

4. Usando umadobradeira, pressione-aao longo dalombada
dacapa. Seo PVA vazar pelolado
da cabeca ou do pé da lombada,
limpe o0 excesso com um pano
umido. Se ndo fizer isso e o PVA ——
secar, alombadado corpodolivro ===
grudara na capa de dentro da
lombada, no lado da cabecaou do
pédolivro.

5. Remodeleo corpo dolivro, se necessario, depoisde usar
adobradeira, e coloque-o deitado namesa de trabalho com um
peso sobrede. Insraumaagulhan® 4 oun® 5 dentro dascanaletas
externas, paragque el asmantenham asuaforma. Deixeolivro secar
deumdiaparao outro, ou pel 0 menos durante algumas horas.
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Problema 1, variacdo A: Corpo do livro separado; entretela ou papel de

revestimento deterior ados; eafaltado pape derevestimento: O mesmo problemadotipo
bési co acima, exceto que ndo haforro de papel debaixo dacamadadetecido (entreteld)
usadacomo revestimento ou acamadadetecido (sem revestimento de papel) esta
bastante deteriorada, isto €, existem buracoserasgosnela. Ou o papel foi
substituido por umacamada de revestimento detecido (tipo
morim) que estadeteriorado.
Solugéo 1, variagéo A: Insiraumatirade papel debaixo
doforroexisente. Estatiraabsorve qual quer adesivo quevazar
através dosburacos e rasgos do forro durante o processo de
colagem, e tornar-se-4, de fato, a segunda camada da
lombada. Caso contrario, alombadado corpo dolivro podera
colar naparte de dentro dalombada da capa.

Procedimento:

1. Corteumatirade papel (ofio do papel paralelo ao
comprimento datira) com asmedidas aproximadas dadtura
elarguradalombadado corpo dolivro. Nao corteatiramaior

do que alombadaem nenhumadas medidas. Paracortar, use —
réguaeum estilete numasuperficierigida

2. Insraatiraentre o forro dalombadae alombadada - X} 1
capa. LI —7

3. Paracompletar o conserto, sigaasetapas1 a5 do
procedimento anterior.

Problema 1, variacdo B: Corpo do livro partido; separado em cader nos/ partes:

Osmesmos problemas como em tipo basi co, acima, exceto que o corpo do livro estadesmembrado
em trésou mais partes, com um ou mai s pedagos/cadernos separados do corpo dolivro; igud aolivro
com paginas soltas.

Solucéo 1, variacao B: Cole 0s cadernos soltos uns aos outros, formando um bloco. Entéo, cole
estebloconolivro.

Procedimento:

1. Seaspartes separadas estdo disformes, tente devolver-lhesaformaoriginal . Se necessario,
faca o mesmo com as partes aindapresas alombada.

2. Cole os cadernos soltos em bloco
prendendo-os com uma camada fina de PVA,
numa faixademaisou menos6 mmaolongo das
margensinternasondeelesserdo alinhados. Use
um pincel pegueno.

3. Prenda o bloco sobre uma das duas
partesdo corpo do livro ainda presas na capa.

4. Para completar o conserto, proceda
como naetapa 2 do problemal, tipo bésico.
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Problema 2: Corpo do livro partido: lombada sem
revestimento; tipo basico: |déntico ao problema 1, tipo
basi co, com umaexcegdo: o corpo dolivro estapartido, deixando
exposto o interior dalombadadacapaem vez do revestimento do
corpo do livro, que pode ter se deteriorado ou rasgado
completamente, ou MesMo N&o exitir.

Solugédo 2, tipo basico: Desencaderne o corpo do livro,
retirando os pedacos partidos da capa. Cole novamente os
pedacos, formando um novo corpo. Reencaderne-o, com novas
guardaserevestimentos dalombada, nasuacapaorigina.

Comofazer:

1. Desencaderne ou solte os pedagos do corpo do livro de
suacapa. Quando ndo harevestimento dalombada, isso pode ser
feito soltando e puxando asfol has de guardae asguardasvol antes
de cadaum dos pedagos separados. Solte, entéo, cadaum desses
pedacos. Se houver um revestimento dalombada, solteaguarda
eaguardavolante de cadapedaco do corpo do livro paradeixar
expostaaentretelaou o revestimento. Pegue um bisturi e corte o
revestimento dacabecaao pé parasoltar os pedacos partidosdo
corpodolivro.

2. Conserte os pedacos separados, se houver necessidade,
junte-os e cole-os novamente formando um novo corpo.

3. Para finalizar o trabalho, consulte o capitulo
Reencadernagdo de umlivro em sua capa original.

Problema 2, variacdo A: Corpo do livro: lombada sem revestimento; cader nos/
pedacos separ ados: | déntico ao problema 2, tipo bésico, com umaexcegdo: o corpodolivrose
partiu em trés pedacos ou mais, com um ou mais cadernos soltos; igual aum livro comfolhas soltas.

Solugéo 2, variagéo A: Desencaderne os pedacos partidos

de sua capa. Cole novamente todos os pedagos, formando um

novo corpo. Reencaderne o corpo — com novas guardas e
revestimentos— nacapaorigind.

Comofazer:

1. Faga como no problema 2, tipo basico, mas colando \—=""_|
novamente todos os cadernos soltosdo corpo dolivro, formando  \ee==—=x
um bloco.
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Problema 3: Canaletas frouxas com guardas perfeitas;
tipo bésico: Livro com &reasinternas das cana etasfrouxas,

mas com suas guardas em perfeito estado.
Solucgao 3, tipo basico: Consulte o capitulo

Ajustando as canaletas de um livro de capa dura e

variagdes de como colar guardas.

Problema 3, variacdo A: Canaetas frouxas com
guardas perfeitas; caso extremo: O peso do corpo do
livro ou 0 manuseio inadequado separaram ambos o
espelho da guarda/guarda dos papel des da capa. O
espelho da guarda e a guarda podem ou ndo estar
rasgados.

Solugéo 3, variagdo A: Consultar problema3, tipo
basi co, fazendo, além disso, acolagem do espelho da
guarda e das guardas dos papel bes da capa, usando
um pincel decabolongo. Seasguardasestiverem muito
ruins, mas aentretela perfeita, substitua-as por novas
guardas.

Problema 3, variacdo B: Canaletas frouxas com
guardas perfeitas; guarda separada, entretela exposta:
Livrocomaguardainteira, inclusiveavolante, separada
(ndo rasgada) daareainternadacanaletaedo corpo do
livro, deixando aentretelaexposta.

Solucdio 3, variacdo B: Aplique cola na area da
canaetaerecoloqueaguarda.

Comofazer:
1. Senecessario, conserteo corpodolivro.

2. Seaentretelaou revestimento de papel estiverem
deteriorados ou rasgados (com furos), ou atela estiver
precisando de um revestimento de papdl , corte e coloque
umatirade papel entre aentretelae o lado de dentro da
lombada. Consulteospassos1a2, dasolugéo 1, variagdo A.

3. Seaentretelaestiver se separando dalombada,
como naZ?iludracéoacima, gpliquecolaaolongodoencaixe
do corpo do livro e cole aguarda novamente naposicao
correta(enquanto fechaacapa). Useum pincel pequeno.

4. Useadobradeiraparag ustar acanaletaexterior
eparatrabahar aolongo dalombada. Removaqual quer
excesso de colacom um pano umido.
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5. Enquanto segurao livro, abracuidadosamente
suacapade modo que alombadaestegjaencostado na
beiradadamesadetrabalho eacandetaexterior estgja
encaixadano angulo formado pelasuperficieeaborda
da mesa. Alise o interior da canaleta passando um
pedaco detoalhade papel ou um pano.

6. Coloque um pedago de papel parafinado na
canaetainterior paraprevenir que asduas metadesda
guardasegrudem, umaaoutra, nessaérea.

7. Prenseolivro sob um peso até secar, usando
agulhasdetricd paraformar as canal etas exteriores

Problema 4: Canaletas soltas com guardarasgadas,
tipo bésico: Livro comaguardarasgadanaparteinterna
da canaleta. A entretela esta a mostra mas,
rel ativamente, em bom estado.

Solugédo 4, tipo basico: Vide Ajustando as
canaletas de uma encadernacdo capa dura e
variacdo paratroca de guarda.

Problema4, variacdo A: Canaetassoltascom
guardas rasgadas; entretela totalmente exposta/
camada de revestimento da lombada: Uma das
guardas rasgada ao meio, nacanaetainterna, ea
capa correspondente se separando ou separadado
corpo do livro. As camadas de revestimento ainda
estdo presas a capa e podem estar completa ou
parcialmente separadas do corpo dolivro.

Solugdo 4, variagado A: Cologuenovaguarda. Cole
novamente acamadaderevestimento ealombada. Cole
acontra-guarda/guarda.

Procedimento:

1. Removaaguardavolante/guardado corpodolivro,
puxando-a, delicadamente, para separa-lado encaixe do
corpodolivro.

2. Remova pedacos soltos e rasgados da contraguarda/guarda, ao longo dacanal etainterna,
separando-o0s do papeldo dacapa. Nao tireaentretela.

3. Senecessario, dénovaformaao corpo dolivro.
4. Coloqueumanovaguarda. Vgjao capitulo Ajustando canaleta.

5. Seaentretelaou o revestimento de papdl estiverem rasgados ou danificados (com buracos),
ou seaentretelaestiver sem o revestimento de papel, corte einsiraumatirade papel entreaentretela

38



eolado dedentro dalombada. Vgjaasetapas1 e 2, solucéo
1,variagdo A.

6. Passe uma camadagenerosade colanalombadado
corpodolivro. Useum pincel redondo.

7. Coleacontraguarda/guarda. Useum pincel redondo
(tipo batedor) e PVA misturadacom metil-celuloseabasede
2:3. Pinceleno sentido dasfibrasdo papel.

8. Fecheacapadolivro. Passeadobradeiranacanaeta
externaao longo dalombada. Com um pano imido, limpeo
excesso de colanacabegae no pédalombada.

9. Apoiando o livro, abracuidadosamente a capa, de modo que alombadafique encostadana
beiradadasuperficiedamesadetraba ho. Alise acandetainterna, usando umatoa hade papel ouum
pano Seco.

10. Coloque um pedaco de papel parafinado entre asguardas, dentro dacanaletainterna, para
evitar que aumidade dacontraguardaenrugue a
guarda-volante. | ——Y

11. Ponha o livro para secar debaixo de
pesos, com umaagulhadetricd nasduas cana etas
exteriores.

Problema 5: Capaseparada; tipo bésico: Corpo
do livro compl etamente separado das capas nas
candetasinternas, sem ascamadasderevestimento
da lombada ou com estas completamente
rasgadas.

Solucéo 5: Reencaderne o corpo do livro na
capa original, usando novas camadas de
revestimento dalombadae novasguardas. Veja
Reencadernando o corpo do livro em sua capa
original.

Problema5, variagio A: Capasolta; guardas
soltasmasintactas: O corpo dolivro estasoltode
sua capa nas guardas. Guardas sem rasgos.
Semelhante a0 problema3, variacdo B.

Solugdo 5, variagdo A: Colenovamenteo corpo
dolivroemsuacapa
Procedimento:

1. Senecessério, dé novaformaao corpo do
livro.
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2. Seaentretelaou acamadade revestimento estiver danificadaou rasgada (com buracos) ou
seaentretelaestiver sem o revestimento de papel, corte einsiraumatirade papel entreaentretelaeo
lado de dentro dalombada. Vejaasetapas 1 e 2, solucdo 1, variacdo A.

3. Passe bastante colanalombada e nosencaixesdo corpo do livro.

4. Ajusteeesquadreo corpodolivro emsua
capa. Com todo cuidado possivel, recoloque as
guardas (que aindaestdo grudadas acapa) no corpo
dolivro.

5. Siga as instrucdes 4 e 6 da solucéo 3,
variacdo B.
Problema 5, variacao B: Capasolta; umadas
guardasrasgadase sem entretedla: Umadasguardas
estarasgadaao meio, nacanaletainterna. A capa
correspondente esta compl etamente separada do
corpo dolivro, sem ascamadas derevestimento ou
com estas compl etamente rasgadas.

Solucdio 5, variacao B: Desencaderneou solte
0 corpo do livro de sua capa. Trate como o
problemab, tipo basico, acima.

Problema 5, variagéo C: Capaseparadacom guarda
rasgedae entretelae camadade revestimento danificadas:
Umaguardaestitota ou parciad menterasgadanacandeta
interna. A entretela/camada de revestimento esta
danificada. A capaestase separando do corpodolivro
ao longo daentreteladanificada.

Solucéo 5, variacdo C: Desencaderne ou solte o
corpo dolivro de suacapa. Trate como o problemasb,
tipo bésico, acima.

Problema 6: Coifarasgada; tipo basico: Livro com
coifacompletamenterasgada.

Solucgéo 6, tipo basico: Vea Trocando uma
lombada usada por uma nova.
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Glossario

Muitos dostermos utilizados em publicagdo, encadernacdo, pequenos reparos e Conservagao
delivro ndo sdo padronizadas. Cadauma destas atividades tem sua proprianomenclaturaparaas
mesmas partes(ou durante o processo de producéo) deumlivro. Raramente ostermosde umaatividade
S80 0S mesmos em outraatividade. Muitos, no entanto, sdo permutévels. Algunstermos usados por
algumasatividades, ou atémesmo em todas, podem ter Significados e conotagtestota mente diferentes.
E finalidade desse manual que osprincipai stermos descritivos empregados sam aguel esconsi derados
osmaisfamiliares/genéricos paraosfuncionériosde bibliotecas ou colecionadoresdelivros. Consulte
osverbetes principaisno glossario paraconhecer ostermosalternativos.

1. Abasdaentretela - parte daentretelaque ultrapassa as beiradas dalombadado corpo do
livro (geramente em 2,5 cm) e gque é usada para fixar o corpo do livro dentro de sua capa
(encadernacéo).

2. Areada canaleta - parte de umaencadernacso (tanto abertaquanto fechada) onde o corpo
do livro se une asuacapa (pasta).

3. Arredondar - martelar ou manipular alombadado corpo deum livro paraobter aforma
convexa (e consegientementetornar concavo o corte dafrentedo corpo dolivro) e preparélapara
bater o encaixe. O arredondamento diminui o ‘inchago’ causado pelaespessuradalinhade costuraou
pelaaplicacao de cola, numaencadernacdo acola. Ajudatambém aevitar quealombadado corpo do
livro setorne concava, depois de anos de uso ou daposi¢éo vertical naprateleira. Ver também “ Bater
oencaxe’.

4. Bater o encaixe ou livro com encaixe - bater o encaixe € a operacdo que consiste em
martelar ou manipular as dobras dos cadernosjacolados ou asfolhasdo corpo dolivro, paraformar
0 encaixe, que acomodara a espessura do papel 8o das capas. Normal mente, isso éfeito depoisdo
livro ser arredondado. Em algumas encadernacdes com |lombadas retas ou quadradasforma-se um
inchaco ao longo dalombada. Este aumento, quefaz com que alombadafique maisgrossado quea
parte dafrente do livro, € causado pelo volume dalinha (usada na costura dos cadernos) ou pelo
adesivo que penetraentre asfolhas (como naencadernacdo acola). Seo corpodolivrofor prensado
levemente, e manipulado ogo abaixo eao longo dalombada, seracriado umencaixe* artificia’, bem
menosres stente do que o deum livro devidamente arredondado e que depoi steve seu encaixe batido.

5. Brochur a - tipo deencadernacéo acolano qual asdobrasinternas dos cadernos sfo cortadas,
desbastadas e cobertas com umacamadade colaflexivel, em vez de serem costuradas ou grampeadas,
umaformabaratade encadernar que € usadaem muitoslivros.

6. Bolsa - parte ou espaco entre o corpo do livro e aparte interna dalombada da capa.

7. Cabeca - aparte superior deum volume ou paging; por extensdo, aparte de cimadalombada
da capa (também dalombada do corpo do livro) de um volume encadernado. Ver também “Pé’.

8. Cabeceado - pequenatiraornamentada, geralmente de algodao mercerizado ou de seda,
que na maioria das encadernacfes modernas € colada na cabega e no pé do corpo do livro. Os
cabeceados modernosimitam aquel esfeitosaméo, quetinham afuncdo de proteger o péeacabeca
das encadernagdes antigas. Asvezes, o cabeceado daparteinferior dolivro é chamado de cabeceado
do pé, emboraatua mente as duastiras sejam chamadas de cabeceados.
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9. Cader no - folhaimpressa, dobrada, que formaumaunidade de encadernacéo. Um caderno
podeter, normalmente, dezesseisou trintae duas paginas, emborasg apossivel qualquer multiplo de
guatro. Chamado também de secéo. O termo assinaturaserefere amarcacolocadano pedaprimeira
pagina, ou nadobraexternado caderno, paragjudar o encadernador nahoraem queeevai reuni-los
paraserem encadernados.

10. Canaleta - parteflexivel dacapanaqua semovimentam as pastas de papel &o. Ver tambem
“Candetainternae CanaetaExternd’.

11. Canaletaexterna- canal flexivel do material de cobertura(papel, couro, tecido etc.), do
lado externo deum livro, sobreaqual acapaabre; espaco entre os papel 6es dacapae o encaixeda
lombadado corpo do livro, no qual o materia de coberturadacapasofre pressdo. Também chamado
juntafrancesaou encaixefrancés, cana eta, encaixe, canal ou charneira.

12. Canaletainter na- dobrado canal entreasduas metadesdaguarda, ondeo corpodolivrose
uneasuarespectivacapa(pasta). Também chamadade cand etadafrenteedeencaixeinterno.

13. Canaletassoltas- descreveumlivro de cgpaduracujas cand etasinternas setornaram frouxas
ou rasgaram; descrevetambém um problemamais sério onde os cadernosoutodo o corpo do livro esta
compl etamente despregado de suacapa (pasta), causando danosaguardae aentretela.

14. Capa dafrente - parte da capa do livro que antecede as folhas dianteiras e a guarda-
volante/guarda. Chamadatambém de pastadafrente.

15. Capadetrés- parte dacapado livro (pasta) que vem a seguir das Ultimas folhas, da
guardavolante edaguardapresa.

16. Capa solta - método de encadernacéo no qual acapa éfeitaem separado. SO depoisde
prontaelaé presaao corpo dolivro. (Diferente da capa presaou encadernacdo francesa, em quea
capaémontadano corpo do livro). Naencadernacao de capasolta, o corpo do livro é preso as pastas
pelaentretela, pelasguardas e por um adesivo (cola).

17. Coifa- materia derevestimento quefoi moldado sobre os cabeceados, nacabecaeno pé
dalombadadacapa.

18. Conserto - pequenarestauracado; realinhamento das beiradas de umitem que serasgou. O
conserto € norma mentefeito acrescentando-se um tipo de suporte ao objeto, como umatirade papel
outecido. Ver também“ Reparo”.

19. Contraguar da - aquela metade daguarda que é colada na parte internado papel o da
capa. Também chamada de espel ho daguardaou guardapresa.

20. Corpodolivro- bloco principa de cadernosou folhas, incluindo guardas erevestimentos
dalombada, que sdo unidos e depoisfixados aencadernacdo (capa). Também chamado debloco do
texto.

21. Desmonte - desencadernar ou tirar o corpo do livro de sua capa, soltando as guardas
coladasdo corpo dolivro e cortando aentretelacom estilete ou facaafiada.

22. Dobr a- vinco feito ao longo do dorso dos cadernos, por onde el es sdo costurados, colados
ou grampeados e presos uns aos oOutros.
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23. Dobradeir a- pequenaferramentamanud (feitade 0sso ou deresinapléastica) com oformato
semel hanteaumafaca, usada parafazer pregaslisasnolado dobrado dasfolhas. Utilizadatambémem
vérias outras etapas daencadernagéo.

24. Duplex - cartdo de superficie lisa adequado a escrita e impressdo. Usado paraforrar a
lombada daencadernagéo. Nostrabal hosvisando apreservacéo, deve ser alcalino.

25. Encader nagdo - umacoberturaformadapor duas capas de papel &, umalombadae pelo
material derevestimento das capas (tecido, couro, papd etc.). A encadernacéo éfeitaaparteedepois
eépresaao corpodolivro.

26. Encadernacéoacola- tipo deencadernacdo naqua asfolhas soltas sdo presas somente
por umacamadade adesivo, aplicado nalombada. Colas de origem animal, colasabase de acetato
polivinilico e colas quentes sdo asmai s usadas. Algumas vezes séo chamadas de brochura. Sdo feitos
furosao longo das dobras dos cadernos parapropiciar melhor penetracdo do adesivo e paraprendé-
losentres.

27. Encadernacao de biblioteca - capa dura reforcada, adequada para livros muito
manuseados. Utilizada nareencadernacéo de volumes novos ou usados, na pré-encadernacdo de
novosvolumes, naencadernacdo de periodicos e em outrosti pos de encadernacao.

28. Encader nar - o processo de colar e prender o corpo do livro asuacapa (pasta).

29. Encaixe - margem externadalombada curva (arredondada) do corpo do livro contraa
gual se encaixam os papel 6es dacapa. O encaixe seformaquando o livro éarredondado etem seu
encaixebatido.

30. Entretela - variedade de tel astramadas em diversas espessuras e tamanhos— geralmente
morim ou tal agarca— usadaparareforcar ou consolidar alombadado corpo do livro de capasolta
A entretelaformaaprimeiracamadaderevestimento do corpo dolivro. O excesso (abasdaentretela) que
ultrgpassa(gerdmente 2,5 cm) asbeiradas dalombadado corpo dolivro éusado parafixar ocorpodolivro
dentro de suacapa. Também chamado demorim, tela, mussdline, forro.

31. Edtilete- facacom finaslaminasintercambiéveisde vériostamanhos.

32. Fio (do papel) - direcdo naqual estdo dispostas asfibras do papel ou papel&o. O sentido
dasfibrasde umtecido éadirecdo paraelaasuaaréola. A direcdo dasfibras, emtodosos materiais
usados em encadernagéo, deve correr dacabegaao pedo livro; isto previnerugas, facilitaaabertura
edaflexibilidade, evitando o empenamento ou o fechamento imediatodo livro.

33. Folha - umaunicafolhanum livro contendo duas paginas, umade cadalado dela.

34. Frente- aextremidade deforade umapagina(corte dafrente) ou capa(frente) deumlivro,
opostae paralelaalombada. Também chamadade corte dafrente.

35. Guarda (ou guardas) - umaunicafolhade papel dobradaao meio, colocadanafrentee
atrés do corpo do livro. Umadas metades dessafolha é coladano interior do papel 8o da capapra
formar acontraguardaou o espelho daguarda. A outraparteformaaguarda-volante. A dobrague
uneasduasfolhasformaparte dacanaletainternado livro. Asfolhasde guardae asabasdaentretela
servem paraprender o corpo do livro nasuacapa. Também chamadas de papel ou papéisde guarda.
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36. Guar da-volante - afolha (ou folhas) que forma esta parte dobrada da guarda, que néo
estacoladaaointerior dacapade papel &o. Suafuncdo é proteger aprimeiraeadltimapaginado texto.
Ver também “ Contraguarda’’.

37. Grude- adesivo feito com farinhadetrigo ou amido misturado aégua. Esse adesivo dura
gpenasdoisoutrésdiasforadage adeira. Usadaem encadernaco e conservacao, contém normal mente
umasubstanciaque previneainfestagcdo por insetos.

38. Livro arredondado - livro em que foi dada uma forma convexa alombada do corpo,
através de arredondamento e deter sido batido o encaixe.

39. Lombada- paraevitar confusio causadapor variasterminol ogiassereferindo apartesparecidas,
masdiferentesentre s, fizemosdistingdo entrealombadadacapaealombadado corpodolivro.

40. Lombada da capa - € 0 espaco entre 0s papel 6es da capa que acomoda a espessura do
corpodolivro. O interior desse espago éfortalecido com atiradalombada, feitanormal mente com
cartdo duplex. Uma &rea da cana eta, deixada em ambos os lados da tira dalombada, permite o
movimento dos papel des das capas no encaixe do corpo do livro, quando e e é aberto ou manuseado.
A parte externadalombada da caparecebe douracdo com o nomedo autor, titulo e editora. Também
chamado delombada, lombo ou dorso.

41. L. ombadado corpodolivro- dorso ou parte dobradade um grupo de cadernos costurados
ou defolhas soltas, coladas com adesivo. Retaou arredondada, alombada é geralmente consolidada
com colaerevestidacom tecido ou papel (entretelaerevestimento de papel). Também chamadade
lombo, costasou dorsodolivro.

42. Lombadar eta - livro encadernado que n&o foi arredondado ou teve o encaixe batido;
também chamada delombada quadrada.

43. Margens - 0 espaco a volta das beiradas de uma pégina, exterior a parte impressa ou
escrita. As quatro margens séo comumente chamadas de: margem superior ou da cabeca; do pé,
inferior ou debaixo; defora, dolado externo ou dafrente; detras, interna, de dentro ou damedianiz.

44. Material derevestimento - papel, couro, tecido, tecido sintético especia paralivros,
percalux, percalina etc., usados como revestimento exterior de livros de capa dura ou de caixas
protetoras.

45. Medianiz - canal formado pelo encontro das duas margensinternas das paginas de um
volume, dispostasfaceaface.

46. M etil-celulose - pé meio esbranquicado e fibroso. Quando diluido em &gua, virauma
solugdo viscosa. E usado como adesivo em restauracdo delivros.

47. Pagina - umdosladosdafolhadollivro.

48. Papel cuché - papel revestido com uma camada de carbonato de célcio ou substancia
similar, usado paraaimpressdo deilustragdes detal hadas. O acabamento é muitas vezes|ustroso,
podendo ser opaco. Também chamado de papel gessado ou estucado.

49. Papel japonés- papel macio, resistente, absorvente, meio transparente, feito com fibras
longas de vérias plantas existentes no Japao, especialmente de amoreira. Encontrado em diversas
gramaturase cores, esse papel émuito versdtil e, de acordo com asuaespessura, pode ser usado para
remendar folhas, paralaminar, paraconsertar rasgose parareforcar asdobrasdos cadernosou remendar
candetasinternas.
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50. Papd kr aft - papel pardo, forte, feito amaquina, muito usado paraembrulho eparaforrar o
interior dalombadadacapa (tiradalombada) deumlivro deencadernacéo decapadura; cosumaser &cido
econtémdtoteor delignina; ndo deve ser usado em contato direto com asfolhasdolivro.

51. Papel Ges - termo geramente usado para o material do qual é feitaacapado livro. Os
papel 6es, confeccionados com variostipos de pol paou materiaisfibrosos|aminados, sdo prensados
em grandesfol has, cortados depois no tamanho adequado e revestidos com tecido, couro, papel ou
outros materiais. Chamadostambém de pastas ou capasdo livro.

52. Pé - parte inferior da pagina ou da capa. Também chamado de corte do pé ou corte da
pégina.
53. PVA (acetato polivinilico) - emulsdo adesiva; adesivo flexivel que seca rapidamente

resultando numacolamuitoforte; € consi derado permanente por ser dificil asuaremocdo, ndo devendo
ser utilizado indiscriminadamente,

54. Reencader nar - dar ao livro umanovaencadernagéo, inclusive novacosturaou juncéo
dasfolhas, novas guardas, novosrevestimentos dalombadae confecgdo de novacapa

55. Reencapar - reencadernar o corpo do livro em sua capa original ou numa nova capa.
Neste procedimento ndo se mexe na costuraou no método de fixacdo das paginas, emborasgjam
postos novosrevestimentosdalombada.

56. Repar o - remediar dano feito aum item, normal mente acrescentando novo material para
substituir o material estragado ou deteriorado. Ver também‘ Conserto’.

57. Revestimentos - camadas detecido (entretela) e papel usadas parareforcar e endurecer
alombadado corpo do livro. Umaou duas camadas de materia sdo frequentemente coladasalombada
do corpo dolivro, depoisqueelefoi arredondado efoi batido o encaixe. A entretelaé, normalmente,
aprimeiracamadade revestimento dalombada. A segundaéumatirade papel de baixagramatura
(leve), chamadarevestimento de papel . Em algumas encadernagdes acolando é usado nenhum tipo de
revestimento, o corpo do livro ndo éreforcado, mas simplesmente unido com umacamadade cola. O
ideal é que os revestimentos do corpo sgjam reforcados com cola, ja que gjuda os cadernos a se
manteremunidos,

58. Revestimento de papel - segundo revestimento dalombada do corpo do livro (colado
por cimadaentreteld) que gjudaareforcar acolaeaentretela. Em al gumas encadernagbes modernas,
eusado papel em vez deentretela, resultando numacana etamaisfracaeinferior. Pode ser degramatura
média(papel kraft) ou de baixagramatura.

59. Seixas- margensdacapade um livro que ultrapassam as paginas, protegendo-as. Quandoum
livro éposto dentro dacapa, devem seformar margensidénticasnacabega, péefrente.

60. Tecido - termo genericamente usado paraaforragcdo dos papel 6esdacapa. Existem varios
tipos de tecidos especiai s paraencadernacéo, todos el esimportados: book cloth, Buckram. No Brasil,
€comum selaminar com papel o brim sanforizado.

61. Tiradalombada - pedago de papel duro (kraft) ou duplex que é colado no interior da
capa, No espaco entre 0s papel 6es das pastas, e que corresponde ao tamanho dalombadado corpo
dolivro. Alémdereforcar o material derevestimento dacapa, essatiraajudaalombadadacapaa
manter suaforma.
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62. Vinco - dobraem qualquer materia flexivel, como papel, que éfeito dobrando-seumafolha
sobre s mesma, como sefaz paradobrar ao meio.

63. Virada - parte do material de cobertura que é virado sobre as beiradas dos papel des (e
sobre atiradalombada), do exterior parao interior das capas.
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Colas: instrucdesparamistur a, diluicado euso

Adesivo a base de acetato polivinilico (PVA)

O adesivo abasedeacetato polivinilico (PVA) éumaemulsio sintética. E espesso endoinflaméve.
E solivel em &gua, em seu estado de emul sio/liquida. (A maioriadosrespingospode ser limpacomum
pano Umido. No entanto, depoisde seca, €dificil remové-lados materiais, ferramentas ou roupas).
Use-0 eguarde-o em temperaturaambiente, nuncaperto deumafontedecalor. A colaPVA pode ser
guardada por um ano sem perder aqualidade nem sofrer aseparacdo de seus componentes quimicos.
A maioria dos fabricantes recomenda a troca de estoque depois de um ano. Apos ser diluida ou
misturada (com outros adesivos) ndo h&perigo de ocorrer depdsito ou preci pitagdo e ndo € necessario
mistura-lanovamente acadauso. Elatambém secarapidamente a0 sair daemba agem. (Guarde-aem
reci pientes hermeti camente vedados). Dilui¢gdese misturasde PVA gjudam aretardar esseefeito de
secagem rapida, aumentando suamal eabilidade e 0 tempo necessari o para posi cionar ou reposi cionar
meteriais.

A colade acetato polivinilico ndo éfacilmentereversivel, isto € materiais coladoscom ela
normal mente ndo podem ser descol ados sem danos (ao contrario de algumas colasnaturais, como a
coladefarinhadetrigo, que sdo facilmentereversivels). PVA érecomendadaparauso emlivrosde
colegBesgerais. Nao deve ser usadaem livrosraros, especiais, Unicos, valiosos, deinteresselocal ou
hi storico (essesdevem ser tratados por um conservador ou restaurador).

Dascolas PVA disponiveisno Brasil, recomenda-se especiamenteotipo A 44 ED daHenkel
do Brasil, fornecidaem galdesde 50 litros. Este adesivo é neutro ou levementea calino, sendo por isso
mai s adequado apreservacao

Preparo do PVA para a maioria dos reparos feitos em livros

Como aPVA é espessa (como umaemul sdo brancaopaca), eladeve ser diluidaem agua. A
diluico recomendadaé4:1; isto &, 4 partesde PVA paral parte de &gua. (Parapreparar um recipiente
de 250 gr., misture 200 ml de colacom 50 ml de &gua). Misture cuidadosamente. Excegdes aesta
diluicéo sfo descritas abaixo.
Prepar o da cola PVA para colar as canaletas de uma encader nagao

A colaPVA deve ser diluidaem dguaaté que elaescorracomo um creme grosso. A proporcao
€7:3,isto é, 7 partesde PVA para 3 partes de &gua. Parapreparar 200 ml, misture 140 ml de PVA
com 60 ml de &gua. (Ponhaprimeiro aaguano recipiente, depoiso PVA). Misture cuidadosamente.

M etil-celul ose

M etil-celulose éumaoutracolasintética. E misturadaaaguaparaformar umapasta e usada
com papel japonés pararestaurar ou remendar paginasrasgadas. E também um dos componentesda
‘mistura descritaabaixo.

Ao contrério dacolaou pastade farinhadetrigo ou amido (colas naturais) ametil-celulose néo
se deteriorae pode ser guardada quase i ndefinidamente em temperaturaambiente, num recipiente
hermeticamente vedado.
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Preparo da metil-celulose

Salpique um pouco de pd de metil-celulose em 30 Ml de &guae bataaté que amolegaeabsorva
aédgua. Adicione maisp6 damesmamaneira(sal picando) até que amisturaestejacomo um creme
moledefarinhadetrigo. Deixe descansar por £ 20 minutos, visto que ametil-celuloseincha. Sea
misturaestiver espessao bastante ao ponto deficar impressanelaamarcade um garfo ou do batedor,
adicionemaisaguaparadissolvé-la. Seacolaengrossar durante o uso, pode ser dissolvidacom égua
(sem perdadequalidade).

Mistura de PVA e metil-celulose

Essamisturaéusadaparaaplicar e colar guardas (espel hosdaguarda), mas pode também ter
outras aplicagdes, umavez quefacilitaadistribuicéo do PVA sobreo papel e permitequeestesga
descolado, quando necessario.

Preparo da mistura

Misture a pasta de metil-celulose e a cola PVA numa proporcao de 3:2, isto €, 3 partes de
metilcelulose para 2 partes de PVA diluido. Para preparar um recipiente de 250 gr, adicione uma
colher de chade metil-celulose em pd a250 ml de agua. Misture cuidadosamente. A seguir adicione
60 ml de PVA (diluido 4:1) apastade metil-celulose. Misture cui dadosamente. Essamisturadeve
endurecer depoisde 20 minutos. Se estiver muito espessa, adicione um pouco d’ aguaparadissolvé-la.
Useeguardeamisturacomo foi descrito acima.
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